Zalacznik nr 1 do ,,Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa (...)”

Upowaznienie

Do Rozpatrywania Zgloszen Wewnetrznych i Podejmowania Dzialan
nastepezych zwigzanych z tymi zgloszeniami wewnetrznymi

Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach
Adres: ul. Warszawska 13, 89-600 Chojnice
Data: [Data Sporzadzenia Dokumentu]

Wydane na postawie § 5 ust. 2 Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Chojnicach
i Komisariacie Policji w Czersku
stanowiacej Zatgcznik do Zarzgdzenia nr ..... Komendanta Powiatowego Policji
w Chojnicach

Upowazniajacy:

o Imie¢ i Nazwisko:
o Stanowisko:
e Pieczeé, podpis

Upowazniony:

o Imig¢ i Nazwisko:
e Stanowisko:

Zakres Upowaznienia:

1. Rozpatrywanie sygnaléow wewnetrznych:
Upowazniony jest do rozpatrywania sygnatow wptywajacych od funkcjonariuszy,
pracownikow oraz innych interesariuszy zgodnie z wewngtrznymi procedurami i
obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Analiza zgloszen:
Upowazniony ma prawo do przeprowadzania analizy zgloszen, w tym zbierania
niezbednych informacji i dokumentacji oraz wspélpracy z innymi wydziatami
Komendy w celu wyjasnienia sprawy.

3. Rekomendowania dzialan naprawczych
Upowazniony ma prawo do rekomendowania srodkow dyscyplinarnych lub innych
krokéw niezbednych do rozwigzania zgloszonego problemu.

4. Kontaktu z sygnalistami:
Upowazniony jest odpowiedzialny za utrzymywanie kontaktu z sygnalistami, (jezeli
taki zadanie zostanie mu powierzone) w tym informowanie o wyniku rozpatrzenia
zgloszenia oraz dalszych dziataniach podjgtych przez Komendg.

5. Poufnos¢:
Upowazniony zapewnia poufno$¢ wszystkich informacji zwigzanych z
rozpatrywaniem zgloszen zgodnie z polityka Komendy i obowiazujacymi przepisami
o ochronie danych osobowych.
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6. Dokumentowanie dzialan:
Upowazniony jest zobowigzany do dokumentowania wszystkich dziatan podjetych w
ramach rozpatrywania zgloszen oraz sporzadzania raportéw i notatek stuzbowych na
potrzeby wewngtrzne.

Okres Upowaznienia:

e Bezterminowo'
e Data rozpoczecia:
e Data zakonczenia:

Odpowiedzialnosé¢ Dyscyplinarna:

Naruszenie procedur rozpatrywania zgloszen wewnetrznych, w szczegdlnoscei zasady
poufnosci, rodzi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i regulacjami wewnetrznymi Komendy.

Niniejsze upowaznienie zostato sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

Podpisy:

¢ Upowazniajacy:
Imie i Nazwisko:
Stanowisko:
Data:
Podpis:

o Upowazniony:
Imig¢ i Nazwisko:
Stanowisko:
Data:

Podpis:

' Niepotrzebne skreli¢
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Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach
Koordynator procedury zgloszen wewngtrznych
Pokgj ......
Protokol Zgloszenia Wewngtrznego

I. Dane przyjmujacego zgloszenie

1. Data i godzina sporzadzenia protokolu:
2. Miejsce sporzgdzenia protokotu:

[dokladne miejsce, np. siedziba organizacji, biuro okreslonego wydzialu, pokdj.]
3. Dane osoby przyjmujacej zgloszenie:
4. Stanowisko:
5. Kontakt:

[numer telefonu, adres e-mail]

II.  Dane zglaszajacego (Sygnalisty)
Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

Jednostka organizacyjna:
Adres do kontaktu (e-mail/telefon):

sl ol S

III. Opis naruszenia prawa

1. Rodzaj naruszenia prawa (np. korupcja, zamowienia publiczne, ....):

2. Opis naruszenia:

3. Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli sg znane):
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4. Czas i migjsce zdarzenia (je$li s3 znane):

5. Czy byly podejmowane wczesniej jakies dzialania w tej sprawie? (jesli tak, proszg¢ opisac):

6. Czy spodziewa si¢ Pan/Pani dziatan odwetowych, jezeli tak, to jakich?

I1. Zalaczniki
(prosze wymieni¢ i zataczy¢, jesli sa dostgpne np. dokumenty, nagrania, inne dowody):

1
2.
3.

IV. Oswiadczenie zglaszajgcego

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zgtoszeniu sa zgodne z moja wiedza i zostaly
przedstawione w dobrej wierze. Kwituje przyjecia pouczenia RODO i pouczenia o prawach i
obowigzkach sygnalisty.

Podpis zgtaszajacego
[Data podpisania]

Podpis przyjmujacego
[Data podpisania]
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Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach

Koordynator procedury zgloszen wewngtrznych

Formularz Zgloszenia Wewngtrznego
I. Dane zglaszajacego (Sygnalisty)

Imig i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:
Jednostka organizacyjna:
Adres do kontaktu (e-mail/telefon):
Data zgloszenia:

I1. Opis naruszenia prawa

1. Rodzaj naruszenia prawa (np. korupcja, zamowienia publiczne, ....):

2. Opis naruszenia:

3. Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli sa znane):

4. Czas i miejsce zdarzenia (jesli sa znane):

5. Czy byly podejmowane wcze$niej jakies dziatania w tej sprawie? (jesli tak, proszg opisac):

6. Czy sa wobec Pana/Pani podejmowane dziatania odwetowe, czy si¢ Pan ich spodziewa? (jesli
tak, prosze¢ opisac):
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III. Zalaczniki
(proszg wymieni¢ i zataczy¢, jesli sa dostepne np. dokumenty, nagrania, inne dowody):

1.
2,
3.

IV. Oswiadczenie zglaszajacego

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zgloszeniu s3 zgodne z moja wiedzg i zostaty
przedstawione w dobrej wierze.

Podpis zglaszajacego
[Data podpisania]

Instrukcje dla zglaszajacego:

[u—

Formularz nalezy wypehi¢ czytelnie.
2. W zalaczeniu znajduje si¢ pouczanie RODO i pouczenie o prawach i obowiazkach sygnalisty.
3. Wypetniony formularz mozna ztozy¢:

o osobiscie w siedzibie KPP w Chojnicach, ul. Warszawska 13, 89-600 Chojnice;

o listownie na adres: ul. Warszawska 13, 89-600 Chojnice — z dopiskiem

~Zgloszenie — do rqk wtasnych Koordynatora procedury”;

o elektronicznie na adres e-mail: sygnalisci.kppchojnice@gd.policja.gov.pl.
4. Wszystkie zgloszenia beda traktowane poufnie.
5. W razie pytan lub potrzeby dodatkowych informacji, prosimy o kontakt z Koordynatorem
procedury zgloszen wewnetrznych

Koordynator procedury zgloszenn wewnetrznych
tel.: 47 74 36 126
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Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach
Koordynator procedury zgloszen wewngtrznych

[Miejscowos¢, data]

[Imi¢ i nazwisko sygnalisty]
[Adres sygnalisty]

Szanowny Panie / Szanowna Pani,
Po przeanalizowaniu Pana/Pani zgloszenia dotyczacego naruszen prawa, informujemy, ze:

a) Zgloszenie spelnia wymagania ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen
wewnetrznych i zostalo przyjete do rozpatrzenia. Numer zgloszenia: [numer zgloszenial.
Pana/Pani zgloszenie bedzie rozpatrywane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

b) Zgloszenie nie spetnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen
wewnetrznych i podlega rozpatrzeniu w odrgbnym trybie. W zwigzku z tym, zgloszenie
zostalo przekazane do [wlasciwa jednostka/organ], celem dalszego rozpatrzenia.
Informujemy, ze zgloszenie bedzie tam rozpatrywane zgodnie z przepisami prawa
wilasciwymi dla tej jednostki/organizacji.

¢) Zgloszenie nie spelnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow oraz nie podlega
rozpatrzeniu w ramach procedury ochrony sygnalistow. W celu zachowania ochrony
poufnosci Pana/Pani tozsamosci, nie przekazaliémy zgloszenia do innych podmiotow ani
organéw samodzielnie. Decyzje o dalszym postgpowaniu pozostawiamy Panu/Pani. Moze
Pan/Pani podjaé decyzje o przekazaniu zgloszenia do odpowiedniego organu we wiasnym
zakresie.

Pouczenie:

Niniejsza informacja nie wplywa na dopuszczalno$¢ wniesienia srodka prawnego w trybie
odrgbnym, nie wptywa réwniez na bieg termindw ani na tre$¢ rozstrzygnigcia lub zakoficzenia
innego postgpowania prowadzonego przez wlasciwe organy.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt z Koordynatorem procedury
zgloszen wewnetrznych.

7 powazaniem,

[Imi¢ i nazwisko]

Koordynator procedury zgltoszen wewngtrznych.
Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach
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Uwagi dotyczgce pisma:

e Opcja a) stosowana jest, gdy zgloszenie spelnia wymagania ustawy i procedur
wewnetrznych, co umozliwia jego formalne rozpatrzenie w ramach ochrony
sygnalistow. Do informacji nalezy dolaczyé dla sygnalisty pouczenie RODO oraz
pouczenie o prawach i obowigzkach sygnalisty.

* Opcja b) stosowana jest, gdy zgloszenie nie kwalifikuje si¢ do procedury ochrony
sygnalistow, ale wymaga rozpatrzenia w innym trybie.

* Opcja c) stosowana jest, gdy zgloszenie nie spetnia wymagan w zadnym trybie,
a decyzja o dalszym postgpowaniu pozostaje w gestii sygnalisty.

W pismie nalezy pamigta¢ o poszanowaniu poufnosci i ochrony danych sygnalisty, zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych (RODO) oraz procedurg wewngtrzng dotyczaca
zgloszen sygnalistow.
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Chojnice, data

[Imig¢ i Nazwisko]
[nr z Rejestru zgloszen wewnetrznych]

W zalaczeniu przekazuje materiaty dotyczace sprawy S-.../20

[Podpis]
[Imie i Nazwisko]
[Stanowisko]

Uwagi:

Dokumenty znajduja si¢ w zamknietej i opieczgtowanej kopercie.

. Do niniejszego pisma nalezy stosowa¢ zasady poufnosci i skierowane jest ono
wylacznie do osoby, do ktorej jest adresowane;

3. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt

z Koordynatorem procedury zgloszen wewngtrznych.

[N
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Whiosek o Powolanie
Komisji ds. Zgloszenia Wewnetrznego

Data: [Data Sporzadzenia Wniosku]
Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach
Numer Zgloszenia Wewngtrznego: [Numer Zgloszenia]

Do:

Komendant Powiatowy Policji w Chojnicach
[Imi¢ i Nazwisko Komendanta]

Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach
[Adres]

Whioskodawca:
[Imi¢ i Nazwisko Koordynatora procedury zgloszen wewngtrznych]
[Stanowisko]

Tres¢ Wniosku:

Na podstawie § [odpowiedni paragraf procedury] Wewngtrznej procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowe]j
Policjii w Chojnicach i Komisariacie Policji w Czersku, wnoszg o powotanie
Komisji ds. Zgloszenia Wewngtrznego, celem rozpatrzenia zgloszenia wewngtrznego
o numerze [Numer Zgloszenia], ktore wptyngto dnia [Data Wplywu Zgloszenia].

Uzasadnienie:

Zgloszenie dotyczy [krotki opis sprawy, np. wielowatkowego naruszenia prawa w zakresie
korupcji, bezpieczefstwa transportu, itp.], ktore ze wzgledu na swojg zlozonos¢ oraz
wielowatkowos¢ wymaga powolania specjalistycznej komisji. Zgloszenie to zawiera [np.
konkretne dowody lub wymaga przeprowadzenia szczegolowego —postepowania
wyjasniajgcego z udziatem ekspertow].

W zwigzku z powyzszym, zwracam si¢ z wnioskiem o powotanie Komisji ds. Zgloszenia
Wewnetrznego, ktorej celem bedzie:

1. Przeprowadzenie szczegdtowego postgpowania wyjasniajgcego.
2. Weryfikacja zgloszonych informacji oraz dowodow.
3. Przygotowanie rekomendacji dotyczacych dalszych dziatan nastgpczych.

Proponowany sktad Komisji:

1. [Imie¢ i Nazwisko Przewodniczacego Komisji]
[Stanowisko]
[Jednostka]

2. [Imig¢ i Nazwisko Cztonka Komisji]
[Stanowisko]
[Jednostka]
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3. [Imi¢ i Nazwisko Czlonka Komisji]
[Stanowisko]
[Jednostka]

Proponowany termin rozpoczgcia prac Komisji: [Proponowana Data]

Prosz¢ o rozpatrzenie wniosku i wydanie odpowiedniego zarzadzenia o powotaniu Komisji.

Podpis Wnioskodawcy:

[Imi¢ i Nazwisko Koordynatora zgtoszen wewnetrznych]
[Stanowisko]
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Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach
Koordynator procedury zgloszen wewngtrznych
Sprawozdanie z Rozpatrzenia Zgloszenia Wewng¢trznego
Nr zgloszenia: [Numer zgloszenia]
Data zgloszenia: [Data zgloszenia]
Imie i nazwisko sygnalisty: [Imi¢ i nazwisko]
Stanowisko/Stopien sygnalisty: [Stanowisko/Stopien]
Jednostka organizacyjna: [Jednostka organizacyjnal

I. Przedmiot zgloszenia

1. Rodzaj naruszenia prawa:

2. Krotki opis zgloszenia:

I1. Dzialania podj¢te w zwigzku ze zgloszeniem

1. Ocena zasadnosci zgloszenia:
o Data oceny:
o Wynik oceny: [zasadne/niezasadne]

2. Opis dziatan podjetych w celu weryfikacji zgloszenia:

3. Czy zgloszenie zostalo przekazane do innych jednostek lub organow?
o Tak/Nie
o Jezeli tak, podaé szczegoty (data, nazwa jednostki/organu, zakres przekazania):

II1. Wynik rozpatrzenia zgloszenia

1. Wynik koncowy:
o Zgloszenie uznane za: [zasadne/niezasadne/cz¢sciowo zasadne]
o Drzialania podjete w wyniku zgtoszenia:
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2. Zalecenia/Zakonczone dziatania:

IV. Informacja o ochronie sygnalisty

1. Data wystawienia zaswiadczenia o ochronie sygnalisty:

2. Dziatania podjete w celu monitorowania przestrzegania zakazu dziatan odwetowych:

V. Sprawozdanie sporzadzil(a)

Imig i nazwisko:

Stanowisko/Stopien:

Data:

Podpis:

VI. Zatwierdzenie sprawozdania

Sprawozdanie zatwierdzil(a):
Imig i nazwisko:

Stanowisko:

Data:

Podpis:

Uwagi dodatkowe:

1. Sprawozdanie nalezy przechowywa¢ w sposob poufny, w zabezpieczonej kluczykiem
skrytce szafy metalowej znajdujacej si¢ w pokoju 102 KPP w Chojnicach.

2. Wszelkie dokumenty i dowody zwigzane z rozpatrywanym zgloszeniem nalezy
zalgezy¢ do niniejszego sprawozdania i archiwizowaé zgodnie z procedurami.

3. Kopia sprawozdania moze zosta¢ przekazana do wlasciwych organéw lub jednostek
tylko w przypadku uzasadnionej potrzeby i zgodnie z obowigzujacymi przepisami

prawa.
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Zgoda Sygnalisty na Przekazanie Danych Osobowych

Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach
Data:

Imie¢ i Nazwisko Sygnalisty:
Numer Zgloszenia (jesli dotyczy):

Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na przekazanie moich danych osobowych w ramach
postepowania prowadzonego na podstawie zgloszenia dotyczacego naruszen, ktore
ztozylem/am w ramach Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszefi naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Chojnicach (...).

W szczegolnosci wyrazam zgode na udostgpnienie moich danych osobowych $wiadkom oraz
innym osobom zaangazowanym w tok czynnosci dyscyplinarnych lub wyjasniajacych,
o ile jest to niezbedne dla prawidlowego i rzetelnego przeprowadzenia postgpowania.

Jestem $wiadomy/a, Ze przekazanie moich danych osobowych w ramach postgpowania moze
by¢ niezbedne do zapewnienia pelnej przejrzystosei i skuteczno$ci prowadzonych dziatan
oraz ze udzielona zgoda moze by¢ w kazdej chwili cofnigta, co nie wptywa na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Podpis:

e Imig i Nazwisko:
e Data:
e Podpis:
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Oswiadczenie o Braku Konfliktu Interesow

Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach
Data:

Imi¢ i Nazwisko:
Stanowisko:
Jednostka/Komoérka Organizacyjna:

Ja, nizej podpisany/a, o$wiadczam, ze w zwigzku z wykonywaniem moich obowigzkow
dotyczacych rozpatrywania zgloszen od sygnalisty w ramach przepisow ustawy o ochronie
0sOb zglaszajacych naruszenia prawa, nie znajduj¢ si¢ w sytuacji konfliktu interesow, ktory
mogtby wplynagé na mojg bezstronno$¢, obiektywizm lub rzetelnos¢ w wykonywaniu
powierzonych mi zadan. :

W szczegolnosci oswiadczam, Zze:

1. Nie mam zadnych osobistych, finansowych ani zawodowych powigzan z osoba
skladajacg zgloszenie, ktore moglyby wptyna¢ na mojg bezstronnosc.

2. Nie jestem w zaden sposob zainteresowany wynikiem rozpatrywania zgtoszenia, ktory
moglby prowadzi¢ do korzysci lub strat dla mnie lub 0os6b mi bliskich.

3. Nie pozostaje¢ w relacjach rodzinnych, towarzyskich lub zawodowych z osobami
zaangazowanymi w sprawg zgloszong przez sygnalistg.

Zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania przelozonego w przypadku ujawnienia
okolicznosci mogacych prowadzi¢ do powstania konfliktu interesow podczas dalszego
prowadzenia sprawy.

Jestem $wiadomy/a, ze zatajenie informacji o konflikcie interesow lub niezgloszenie jego
pojawienia sic moze skutkowaé odpowiedzialnoscig dyscyplinarng oraz naruszeniem
przepisow ustawy o ochronie sygnalistow.

Podpis:
e Imig¢ i Nazwisko:

e Data:
e Podpis

&



Zalacznik nr 11 do ,, Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa (...)"

Gdansk, data

[Imi¢ i Nazwisko Sygnalisty]
[Adres Sygnalisty]

Szanowny/a Panie/Pani [Imig¢ i Nazwisko],

W imieniu [Nazwa Organu albo w Wiasnym], chciatbym/chciatabym serdecznie
podzickowaé za zgloszenie, ktore Pan/Pani przestal/a do nas w dniu [data zgloszenial.
Po przeprowadzeniu dokladnej analizy sprawy, chciatbym/chciatabym poinformowaé
o wyniku rozpatrzenia zgloszenia.

Opis zgloszenia

Panskie zgloszenie dotyczylo [krétkie streszczenie zgloszenia, np. problemu zwigzanego
z naruszeniem zasad].

Wynik rozpatrzenia zgloszenia (uzasadnienie prawne i faktyczne w przypadku
niepotwierdzenia zgloszenia)

Po przeanalizowaniu zgloszonych faktow oraz przeprowadzeniu odpowiednich dziatan
wyjasniajacych, ustalilismy, ze [krotki opis wynikow analizy, np. zgloszone naruszenie mialto
miejsce / nie miato miejsca]. W zwiazku z tym podjelismy nastepujace kroki:

e [Opis podjetych dziatan, np. wprowadzenie srodkéw naprawczych, przeprowadzenie
szkolefi, natozenie kar dyscyplinarnych, itp.]

Dalsze dzialania

Jesli uzna Pan/Pani, ze wynik rozpatrzenia zgloszenia nie jest satysfakcjonujgcy, prosimy
o kontakt w celu dalszej dyskusji. Zalezy nam na utrzymaniu wysokich standardéw etycznych
i dziataniach zgodnych z prawem oraz wewngtrznymi procedurami firmy.

W przypadku zgloszen uznanych za bezzasadne, uprzejmie informujemy, ze wszelkie
przyszle zgloszenia dotyczace tej samej sprawy, ktore nie beda zawieraly nowych
okolicznosci lub dowodéw, pozostang bez odpowiedzi. Zgloszenie takie zostanie jedynie
odnotowane w aktach sprawy.

Dzigkujemy jeszcze raz za Panska odwage i zaangazowanie w zglaszanie potencjalnych
naruszen. Zapewniamy, ze traktujemy tego typu zgloszenia z najwyzszg powaga,

a ich rozpatrzenie odbywa si¢ w sposéb rzetelny i obiektywny.

7 wyrazami szacunku,



Zalgeznik nr 11 do ,,Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa (...)"

[Podpis]
[Imie¢ i Nazwisko]
[Stanowisko]

Uwagi:

1. Do niniejszego pisma nalezy stosowa¢ zasady poufnosci i skierowane jest ono
wylgcznie do osoby, ktérej zgloszenie dotyczy.

2. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt pod numerem
telefonu [numer telefonu] lub adresem e-mail [adres e-mail].



Zalacznik nr 12 do ,,Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa (...)"

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W CHOJNICACH
1 KOMISARIACIE POLICJI W CZERSKU

(Klauzula informacyjna RODO 1)

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisoéw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
z p6zn. zm.), zwane dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Chojnicach z siedzibg przy
ul. Warszawska 13, 89-600 Chojnice.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.chojnice@gd.policja.gov.pl.

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o0 ochronie sygnalistow zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

4. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda.

5. Szczegolne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/a danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Panig/a, przesylajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajagcemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

6. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dziataniami, a nastepnie zostang trwale zniszczone. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania bedg niezwlocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastagpi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia
dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne
do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystgpujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb postegpowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Chojnicach.

10. Pani/a dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

11. Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa, ze
jest nierdwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarno$ci 77, 00-090 Warszawa.




Zalacznik nr 13 do ,,Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa (...)"

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W CHOJNICACH
I KOMISARIACIE POLICJI W CZERSKU
(Klauzula informacyjna RODO 2)

W zwiazku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisow prawa, na podstawie art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
z p6zn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Chojnicach z siedziba przy
ul. Warszawska 13, 89-600 Chojnice.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan kontaktowac si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.chojnice@gd.policja.gov.pl.

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

4. Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/a danych osobowych: wskazane w zgloszeniu
SYENALISEY .1 veeeeeeeeesee ettt

/nalezy uzupelni¢ zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

5. Pani/a dane osobowe zostaty podane przez SygnaliSte, tj. ......cooeoeeririiinirieniiiiii
/nalezy podaé dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgod¢ na ujawnienie tozsamosci lub jesli
sygnalista nie spelnil wymogéw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow/

6. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Pani/a dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda.

7. Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakorczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami,
a nastepnie zostang trwale zniszczone.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych z zastrzezeniem, Ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g
RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba, ze
sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazna zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

9. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

10. Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

11. Pani/a dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa, ze
jest nierowno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.



Zalgcznik nr 14 do ,,Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszei prawa (. )

Karta Nadzoru nad Aktami Zgloszen Wewng¢trznych

Numer z Rejestru: [Numer z Rejestru]

Terminy Zapoznawania si¢ z Aktami:

1. Data zapoznania si¢:

Podpis osoby zapoznajacej sig:
2. Data zapoznania si¢:

Podpis osoby zapoznajacej sig:
3. Data zapoznania si¢:

Podpis osoby zapoznajacej sig:
4. Data zapoznania si¢:

Podpis osoby zapoznajacej si¢:

Terminy Kontroli Akt:

1. Data kontroli:

Podpis osoby kontrolujacej:
2. Data kontroli:

Podpis osoby kontrolujacej:
3. Data kontroli:

Podpis osoby kontrolujacej:
4. Data kontroli:

Podpis osoby kontrolujacej:

Uwagi:
Karta nadzoru nad aktami sygnalistow nie zawiera zadnych danych osobowych ani
szczegdtow zgloszen.



Zatacznik nr 15 do ,Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa (...)"

Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach
Koordynator procedury zgloszen wewngtrznych
Protokol Zniszczenia Akt Sygnalisty

Nr protokolu: [Numer protokotu]
Data sporzadzenia: [Data sporzadzenia]

I. Komisja ds. Zniszczenia Akt

Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty, powolana na podstawie zarzgdzenia Komendanta
Powiatowego Policji w Chojnicach z dnia [data zarzadzenia], w skiadzie:

1. Przewodniczgcy komisji:
Imig i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

2. Czlonek komisji:
Imig i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

3. Czlonek komisji:
Imig i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

I1. Dane dotyczace akt przeznaczonych do zniszczenia

Imie i nazwisko sygnalisty:
Stanowisko/Stopien sygnalisty:
Jednostka organizacyjna:
Nr zgloszenia:
Data zgloszenia:
Rodzaj naruszenia prawa zgloszonego przez sygnaliste:

S WA g L ik =

II1. Podstawa zniszczenia akt

1. Podstawa prawna:
o Zgodnie z art. [numer artykutu] ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) oraz wewnetrznymi regulacjami
Komendy Powiatowej Policji w Chojnicach
2. Decyzja o zniszczeniu akt:
o Decyzja zostata podjeta z powodu zakonczenia okresu przechowywania akt,
ktory wynosi [liczba lat] lat, zgodnie z przepisami prawa oraz po zakonczeniu
wszystkich dziatan wynikajacych z procedury.



Zalacznik nr 15 do ,,Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa (...)"

IV. Sposéb zniszczenia akt

1. Opis sposobu zniszczenia:
o Akta zostaly zniszczone w spos6b uniemozliwiajacy ich pbzniejsze
odtworzenie. Zniszczenie przeprowadzono poprzez [np. rozdrobnienie
mechaniczne, spalenie, zniszczenie elektroniczne].
2. Data i miejsce zniszczenia:
o Data zniszczenia:
o Miejsce zniszczenia:

V. Potwierdzenie zniszczenia akt

Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty potwierdza, ze wszystkie dokumenty zwiazane ze
zgloszeniem sygnalisty, wymienione w niniejszym protokole, zostaty zniszczone zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

VI. Podpisy czlonkéw komisji

1. Przewodniczacy komisji:
Podpis:
Data:

2. Czlonek komisji:
Podpis:
Data:

3. Czlonek komisji:
Podpis:
Data:

Uwagi dodatkowe:

1. Niniejszy protokot nalezy przechowywa¢ w archiwum KPP w Chojnicach przez okres
[liczba lat] lat, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

2. Kopia protokotu moze by¢ udostgpniona wylacznie na podstawie decyzji Komendanta
Powiatowej Policji w Chojnicach lub innej upowaznionej osoby.

Koordynator procedury zgloszen wewnetrznych
[Data sporzadzenia protokotu]



Zalacznik nr 16 do ,,Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa (...)"

Informacja dla Wspoélpracownikéw, Kontrahentow i Innych Oséb Powiazanych
z Komenda Powiatowg Policji w Chojnicach

Komenda Powiatowa Policji w Chojnicach dziata zgodnie z najwyzszymi standardami
etycznymi i prawnymi. W ramach naszych obowigzkoéw oferujemy mozliwos¢ skorzystania
z wewngetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych.

Wigcej informacji znajdziesz na stronie [wklej link]



Zalacznik nr 17 do ,,Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa (...)

miejscowos¢, data

komorka organizacyjna KPP w Chojnicach

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z informacjg o istnieniu Procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej
Policji w Chojnicach i Komisariacie Policji w Czersku, stanowigcej zalgcznik
do Zarzadzenia nr 1/2024 Komendanta Powiatowego Policji w Chojnicach z dnia
17 wrzesnia 2024 r. Procedura ta dotyczy =zasad zglaszania naruszen prawa
1 wewngtrznych regulacji, ochrony sygnalistow oraz zapewnienia poufnosci
1 bezpieczenstwa zgloszen.

Szczegotowe informacje na temat procedury znajdujg si¢ pod adresem: [ Wstaw Link]
Niniejsze oswiadczenie zostalo sporzqdzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,

2z ktorych jeden otrzymuje osoba sktadajgca oswiadczenie, a drugi zostanie dolgczony do
akt kwalifikacyjnych lub osobowych.

(data i podpis pracownika/kandydata/policjanta)

Egz. nr 1 — adresat
Egz.nr2 —ala



